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PROCEDIMENTOS PARA AUXILIO FINANCEIRO -
VIAGENS PROAP

* VIAGENS NACIONAIS - DOCENTES

- Cobertura possivel: diarias, passagens e inscricao

- INSTRUCOES PARA PASSAGENS E DIARIAS (SOLICITACAO FEITA
ONLINE VIA SCDP)

- Documentos necessarios quando se tratar de apresentacdao de
trabalho:

1) Aceite do trabalho
2) Folder do evento (ou print da pagina de divulgac&o na internet)
3) Trabalho aceito (na integra)

Obs.: Providenciar a documentacdo pelo menos 15 dias antes da data do
evento.

- Documentos necessarios quando se tratar de banca de defesa:

1) Solicitacédo de defesa feita pelo orientador do aluno (feita no SEI),com
assinatura do aluno.

2) E-mail de contato do membro externo

3) Preenchimento de formulério intitulado “cadastro de membros
externos PPGCC” - este serd enviado ao membro externo e ele fard o
preenchimento.

Obs.: Providenciar a documentacado pelo menos 30 dias antes da data da
defesa.

Telefone: 62 3521 1504 www.inf.ufg.br/mestrado; ppgcc@inf.ufg.br




- Dados necessarios em ambos os casos: bancas e apresentacao de
trabalho (devem ser enviados por e-mail a secretaria):

1) Preferéncias de voo (companhia aérea, nimero do voo, data e horario
do voo)

2) n°do CPF e do RG do docente que fara a viagem

3) Data daida

4) Data da volta

5) Cidade de origem

6) Cidade de destino

7) Dados bancéarios (banco, agéncia e conta)

8) Data de nascimento

Obs.: Quando a viagem for realizada em veiculo préprio o docente deve
preencher o termo de compromisso para viagem em veiculo préprio o qual
esta disponivel na pagina da PROAD; e o termo de renuncia de recebimento
das passagens.

Prestacao de contas de passagens e/ou diarias:

1) Bilhetes da viagem ou canhotos de embarque (tanto ida quanto a
volta)

2) Certificado de apresentacdo do trabalho (exceto para bancas de
defesa)

Obs.: Quando se tratar de viagem em veiculo proprio é necessario guardar a
nota fiscal do hotel, de despesas com alimentacdo e cupom fiscal de
abastecimento na cidade do evento (este ultimo se for feito abastecimento).
E necessario um comprovante de despesa para cada dia do periodo em
gue forem pagas diarias.

- INSTRUCOES PARA SOLICITACAO DE AUXILIO PARA INSCRICAO EM
EVENTOS

1) Aceite do trabalho

2) Folder do evento ou print da pagina de divulgacéo do evento

3) Pagina do evento que contém os valores de inscricdes

4) Trabalho aceito (nha integra)

5) Print da pagina do evento contendo os valores de inscricbes ou o recibo
da organizacéo do evento contendo o valor pago pela inscricéo

Obs.: O valor maximo do auxilio pago quando o evento for nacional é de R$
800,00.



Prestacdo de contas de auxilio para inscricao:

1) Recibo original da inscricdo fornecido pela organizacdo do evento; ou
fatura do cartdo de crédito contendo a despesa (titular tem que ser o docente
que recebera o auxilio); ou boleto acompanhado de comprovante de
pagamento

2) Certificado de apresentacao do trabalho

* VIAGENS INTERNACIONAIS - DOCENTES

- Cobertura possivel: diarias, passagens e inscricao

- INSTRUCOES PARA PASSAGENS E DIARIAS (SOLICITACAO ONLINE
VIA SCDP):

1) Portaria de afastamento do pais

2) Aceite do trabalho

3) Folder do evento ou equivalente no qual conste o local e o periodo do
evento

4) Trabalho aceito (na integra)

- Dados necessarios (devem ser enviados por e-mail a secretaria):

1) n®do CPF e do RG do docente que fara a viagem
2) Data daida

3) Data da volta

4) Cidade de origem

5) Cidade de destino

6) Dados bancarios (banco, agéncia e conta)

7) Data de nascimento

Prestacdo de contas para passagens e diarias:

1) Certificado de apresentacédo do trabalho

2) Relatério de viagem internacional (disponivel em
http://www.proad.ufg.br/pages/18038 )

3) Bilhetes aéreos ou canhotos de cartes de embarque

A documentacao deve ser entregue na secretaria com pelo menos 20
dias de antecedéncia da data de inicio da viagem.

- INSTRUCOES PARA SOLICITACAO DE AUXILIO PARA INSCRICAO EM
EVENTOS (REEMBOLSO):

1) Aceite do trabalho


http://www.proad.ufg.br/pages/18038

2) Folder do evento ou print da pagina de divulgacédo do evento
3) Pagina do evento que contém os valores de inscri¢cdes

4) Trabalho aceito (na integra)

5) Dados bancarios (banco, agéncia e conta)

Obs.: O valor maximo do auxilio pago quando o evento for internacional € de
U$ 600,00.

- Documentos necessarios a prestacao de contas de auxilio para
inscricao:

1) Recibo original da inscricdo fornecido pela organizacdo do evento; ou
fatura do cartdo de crédito contendo a despesa (0 docente tem que ser o
titular do cartdo); ou boleto acompanhado de comprovante de pagamento

2) Certificado de apresentacao do trabalho

« TAXA DE PUBLICACAO (REEMBOLSO)

- 0 docente devera efetuar o pagamento e posteriormente dar entrada nos
procedimentos para ser ressarcido.

- exclusiva para periédicos com QUALIS B2 ou maior;
- valor maximo a ser reembolsado: R$ 1.500,00
- Documentacao necessaria:

1) Comprovantes originais de pagamento (usualmente cartdo de crédito ou
comprovacao de pagamento de invoice);

2) Documento da revista indicando o aceite e custo da publicacdo, ou
'invoice’ do pagamento; ou fatura do cartdo de crédito contendo o
pagamento (o docente tem que ser o titular do cartdo).

3) Artigo publicado impresso.

Obs.: Valor maximo do auxilio (somando inscricao, passagens e
diarias):

- eventos nacionais = R$ 1.200,00

- eventos internacionais no Brasil: R$ 2.000,00

- eventos internacionais no exterior: R$ 3.000,00



